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1. สาระสำคัญ 

การสร้างรายงานเป็นการแสดงผลข้อมูล แสดงรายละเอียดหรือผลสรุปจากข้อมูลของตารางใน
ฐานข้อมูลที่สร้างขึ้นไว้แล้วนั้น ซึ่งเป็นการกำหนดรูปแบบการนำเสนอข้อมูล การสร้างรายงานอาจใช้ตัว
ช่วยสร้างในการสร้างรายงานหรืออาจใช้การสร้างรายงานด้วยตนเองในการทำรายงาน วัตถุประสงค์ของ
การสร้างรายงาน อาจจะดูทางจอภาพหรือพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ เพื่อนำไปใช้ประโยชน์ในงานด้าน
ต่าง ๆ 

2. สมรรถนะประจำหน่วย 

สร้างรายงานในโปรแกรม Access 2016 

3. จุดประสงค์การเรียนรู้ 
3.1 ด้านความรู้ 

3.1.1 อธิบายความหมายและชนิดของรายงานได้ 
3.1.2 บอกมุมมองของรายงานได้ 
3.1.3 บอกวิธีการสร้างรายงานได้ 
3.1.4 บอกส่วนประกอบต่าง ๆ ในมุมมองออกแบบรายงานได้ 
3.1.5 บอกขั้นตอนการสร้างรายงานในมุมมองออกแบบได้ 

3.2 ด้านทักษะ 
3.2.1 สร้างรายงานโดยใช้ตัวช่วยสรา้งได้ 
3.2.2 สร้างรายงานในมุมมองออกแบบได้ 
3.2.3 พิมพ์รายงานออกทางเครื่องพิมพ์ได้ 

3.3 คุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
-    
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4. เนื้อหาสาระการเรียนรู้ 
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